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УТВЕРЖДЕНА 

                                                                                     приказом начальника 

                                                                                           Управления молодежной и семейной                                                                                 политики, культуры и спорта

                                                                                               Администрации ЗАТО Северск

                                                                                              от 28.12.2017 № 558 
КАРТА ВНУТРЕННЕГО ФИНАНСОВОГО КОНТРОЛЯ

Управления молодежной и семейной политики, культуры и спорта

Администрации ЗАТО Северск

на 2018 год

Ответственный за выполнение внутренних бюджетных процедур: Отдел по бюджетному учёту и планирования
	Процесс
	Наименование операции
	Должностное лицо, ответственное за выполнение операции
	Периодичность выполнения операции
	Должностное лицо, осуществляющее контрольное действие
	Характеристики контрольного действия

	
	
	
	
	
	Метод контроля
	Контрольное действие
	Вид/способ контроля
	Периодичность/срок выполнения контрольного действия

	1. Составление расчётов, подготовка документов, необходимых для формирования  и рассмотрения проекта бюджета ЗАТО Северск
	1. Ведение реестра расходных обязательств 


	Специалист отдела по бюджетному учёту и планирования
	Согласно графику формирования проекта бюджета на очередной финансовый и плановый год, письму Департамента финансов ТО
	Специалист отдела по бюджетному учёту и планирования
	Самоконтроль


	Проверка оформления документов


	Визуальный/ Выборочный


	Не реже 3 раз в год/5 дней

	
	
	
	
	Начальник отдела по бюджетному учёту и планирования

	Контроль по уровню подчинённости
	Сверка данных
	Смешанный/ Выборочный
	По мере поступления/1 день

	
	2. Составление и представление обоснований бюджетных ассигнований за счет средств резервных фондов


	Специалист отдела по бюджетному учёту и планирования 
	По мере необходимости
	Специалист отдела по бюджетному учёту и планирования 

	Самоконтроль


	Проверка оформления документов


	Визуальный/ Выборочный


	При совершении бюджетной процедуры/в сроки установленные муниципальными правовыми актами

	
	
	
	
	Начальник отдела финансирования производственной сферы/ Начальник бюджетного отдела


	Контроль по уровню подчинённости
	Сверка данных
	Смешанный/ Выборочный
	По мере поступления/ в сроки установленные муниципальными правовыми актами

	
	3. Составление и представление обоснований бюджетных ассигнований на закупку товаров, работ и услуг


	Специалист отдела по бюджетному учёту и планирования
	По мере необходимости
	Специалист отдела по бюджетному учёту и планирования
	Самоконтроль


	Проверка оформления документов


	Визуальный/ Выборочный


	При совершении бюджетной процедуры/10 дней

	
	
	
	
	Начальник отдела по бюджетному учёту и планирования

	Контроль по уровню подчинённости
	Сверка данных
	Смешанный/ Выборочный
	По мере поступления/1 день

	
	4. Сверка бюджетных ассигнований текущего финансового года, доведенных до подведомственных учреждений
	Специалист отдела по бюджетному учёту и планирования
	в последний рабочий день каждого месяца
	Специалист отдела по бюджетному учёту и планирования 
	Самоконтроль


	Проверка оформления документов


	Визуальный/ Выборочный


	При совершении бюджетной процедуры/5 дней

	
	
	
	
	Начальник отдела по бюджетному учёту и планирования


	Контроль по уровню подчинённости
	Сверка данных
	Смешанный/ Выборочный
	По мере поступления/1 день

	2. Составление, утверждение и ведение бюджетной росписи главного распорядителя бюджетных средств


	1. Формирование и утверждение бюджетной росписи главного распорядителя бюджетных средств


	Специалист отдела по бюджетному учёту и планирования

	По мере необходимости в течение текущего финансового года
	Специалист отдела по бюджетному учёту и планирования и


	Самоконтроль


	Проверка оформления документов


	Визуальный/ Выборочный


	При совершении бюджетной процедуры/5 дней с момента получения расходного расписания

	
	
	
	
	Начальник отдела по бюджетному учёту и планирования


	Контроль по уровню подчинённости
	Сверка данных
	Смешанный/ Выборочный
	По мере поступления/3 дня

	
	2. Внесение изменений в показатели бюджетной росписи
	Специалист отдела по бюджетному учёту и планирования


	В течение трёх рабочих дней со дня получения уведомления об изменении бюджетных назначений
	Специалист отдела по бюджетному учёту и планирования


	Самоконтроль


	Проверка оформления документов


	Визуальный/ Выборочный


	При совершении бюджетной процедуры/3 дня

	
	
	
	
	Начальник отдела по бюджетному учёту и планирования


	Контроль по уровню подчинённости
	Сверка данных
	Смешанный/ Выборочный
	По мере поступления/3 дня

	3. Составление и предоставление финоргану документов, необходимых для составления и ведения кассового плана по расходам 


	Составление и ведение кассового плана по расходам


	Специалист отдела по бюджетному учёту и планирования


	По мере необходимости с учетом первоочередных расходов, установленных Решением Думы ЗАТО Северск на очередной финансовый год, в пределах общего объема бюджетных ассигнований на очередной финансовый год, проведения мероприятий по оптимизации расходов бюджета
	Специалист отдела по бюджетному учёту и планирования


	Самоконтроль


	Проверка оформления документов


	Визуальный/ Выборочный


	При совершении бюджетной процедуры/1 день

	
	
	
	
	Начальник отдела по бюджетному учёту и планирования


	Контроль по уровню подчинённости
	Сверка данных
	Смешанный/ Выборочный
	По мере поступления/1 день

	4. Составление, утверждение и ведение бюджетной сметы Управления
	1. Составление, утверждение, ведение  и изменение показателей бюджетной сметы
	Специалист отдела по бюджетному учёту и планирования


	В течение 10 рабочих дней со дня получения уведомления о лимитах бюджетных обязательств,

не позднее 10 рабочих дней с момента утверждений изменений в смете
	Специалист отдела по бюджетному учёту и планирования


	Самоконтроль


	Проверка оформления документов


	Визуальный/ Выборочный


	При совершении бюджетной процедуры/10 дней

	
	
	
	
	Начальник отдела по бюджетному учёту и планирования


	Контроль по уровню подчинённости
	Сверка данных;

 Сбор и анализ информации о результатах выполнения внутренних бюджетных процедур
	Смешанный/ Выборочный
	По мере поступления/1 день

	
	2. Предоставление обоснованных расчётных показателей бюджетной сметы Управления
	Специалист отдела по бюджетному учёту и планирования


	Прилагаются к представленной на утверждение смете в течение 10 рабочих дней со дня получения уведомления о лимитах бюджетных обязательств
	Специалист отдела по бюджетному учёту и планирования


	Самоконтроль


	Проверка оформления документов


	Визуальный/ Выборочный


	При совершении бюджетной процедуры/10 дней

	
	
	
	
	Начальник отдела по бюджетному учёту и планирования


	Контроль по уровню подчинённости
	Сверка данных
	Смешанный/ Выборочный
	По мере поступления/1 день

	5. Достижение запланированных программных мероприятий


	1.Муниципальная программа "Развитие физической культуры и спорта в ЗАТО Северск" на 2015-2017 годы
2. Муниципальная программа "Молодежная политика в ЗАТО Северск" на 2015-2017 годы
3. Муниципальная программа "Развитие культуры и туризма в ЗАТО Северск" на 2015-2017 годы
4.
	Специалисты отдела по бюджетному учёту и планирования, отдела по физической культуре и спорта, отдела культуры, отдела молодежной  политики
	до 15 апреля года, следующего за отчетным финансовым годом
	Специалист отдела по бюджетному учёту и отчётности
	Самоконтроль


	Проверка оформления документов


	Визуальный/ Выборочный


	При совершении бюджетной процедуры/45 дней

	
	
	
	
	Начальник отдела по бюджетному учёту и планирования


	Контроль по уровню подчинённости
	Сверка данных; Авторизация операций
	Смешанный/ Выборочный
	По мере поступления/10 дней

	6. Принятие и исполнение бюджетных обязательств
	Принятие в пределах доведённых ЛБО и исполнение бюджетных обязательств
	Специалист отдела по бюджетному учёту и планирования


	Постоянно
	Специалист отдела по бюджетному учёту и планирования


	Самоконтроль


	Проверка оформления документов


	Визуальный/ Выборочный


	При совершении бюджетной процедуры/2 дня

	
	
	
	
	Начальник отдела по бюджетному учёту и планирования


	Контроль по уровню подчинённости
	Сверка данных
	Смешанный/ Выборочный
	По мере поступления/1 день

	7. Ведение процедур бюджетного учёта, в том числе принятие к учёту первичных учётных документов (составление сводных учётных документов), отражение информации, указанной в первичных учётных документах и регистрах бюджетного учёта, проведение оценки имущества и обязательств, а также инвентаризаций
	Правильное документирование операций и их учёт, фиксация информации об операциях и подведении итогов в документах и учётных регистрах с соблюдением требований полноты, своевременности документального оформления и отражения в учёте совершенных операций.
	Специалист отдела по бюджетному учёту и планирования


	Постоянно
	Специалист отдела по бюджетному учёту и планирования


	Самоконтроль


	Проверка оформления документов


	Визуальный/ Выборочный


	При совершении бюджетной процедуры/ по утверждённым срокам
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Начальник отдела по бюджетному учёту и планирования


	Контроль по уровню подчинённости
	Сверка данных
	Смешанный/ Выборочный
	По мере поступления/ по утверждённым срокам
	
	
	
	
	
	

	8. Составление и представление бюджетной отчётности и сводной бюджетной отчётности
	Составление и представление бюджетной отчётности и сводной бюджетной отчётности на основании приказов и писем Минфина, Федерального казначейства, Департамента финансов ТО


	Специалист отдела по бюджетному учёту и планирования


	Ежемесячно, поквартально, за год
	Специалист отдела по бюджетному учёту и планирования


	Самоконтроль 


	Сверка данных бухгалтерского учёта и бюджетной отчётности/

 Сбор и анализ информации о результатах выполнения внутренних бюджетных процедур


	Визуальный/ Выборочный


	При совершении бюджетной процедуры/ по утверждённым срокам
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Начальник отдела по бюджетному учёту и планирования


	Контроль по уровню подчинённости
	Сверка данных; Авторизация операций
	Смешанный/ Выборочный
	По мере поступления/ по утверждённым срокам
	
	
	
	
	
	


	9. Доведение лимитов бюджетных обязательств до подведомственных учреждений
	Составление расходных расписаний, доведение до органа федерального казначейства и подведомственных учреждений


	Специалист отдела по бюджетному учёту и планирования


	Ежемесячно
	Специалист отдела по бюджетному учёту и планирования


	Самоконтроль 


	Проверка оформления документов


	Визуальный/ Выборочный


	При совершении бюджетной процедуры/ по утверждённым срокам

	10. Формирование и утверждение муниципальных заданий в отношении подведомственных учреждений
	Формирование и утверждение муниципальных заданий в отношении подведомственных учреждений
	Специалист отдела по бюджетному учёту и планирования


	В течение 10 рабочих дней со дня получения уведомления о лимитах бюджетных обязательств


	Специалист отдела по бюджетному учёту и планирования


	Самоконтроль 


	Проверка оформления документов


	Визуальный/ Выборочный


	По мере поступления/ по утверждённым срокам

	11. Обеспечение соблюдения получателями межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, а также иных субсидий, условий, целей и порядка, установленных при их предоставлении
	Сбор и анализ информации, предоставление результатов в вышестоящие органы
	Специалист отдела по бюджетному учёту и планирования


	Ежеквартально
	Специалист отдела по бюджетному учёту и планирования


	
	Сверка данных
	Визуальный/ Выборочный


	По мере поступления/ по утверждённым срокам


                                                                                                                                                                  УТВЕРЖДЕН 

                                                                               приказом начальника 

                                                                                           Управления молодежной и семейной                                                                                 политики, культуры и спорта

                                                                                               Администрации ЗАТО Северск

                                                                                                          от 28.12.2017 № 558          
                                                                                                                ПЛАН

внутреннего финансового аудита

Управления молодежной и семейной политики, культуры и спорта

Администрации ЗАТО Северск

на 2018 год

Наименование главного администратора бюджетных средств: Управления молодежной и семейной политики, культуры и спорта

Администрации ЗАТО Северск

	Тема аудиторской проверки
	Объект внутреннего финансового аудита
	Вид аудиторской проверки (камеральная, выездная, комбинированная)
	Проверяемый период
	Сроки аудиторской проверки

	Формирование, утверждение, ведение планов-графиков, а также порядок его размещения в открытом доступе 
	Отдел по бюджетному учёту и планирования
	камеральная
	2017 год
	1 квартал

	Формирование, размещение отчета об объеме закупок у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций 
	Отдел по бюджетному учёту и планирования
	камеральная
	2017 год
	2 квартал


